PEMERINTAH KOTA BANDAR LAMPUNG
DINASPENDIDIKANDANKEBUDAYAAN

SEKRETARIAT

Nomor SOP

:100.3.6/051/111.01/2024
TanggalPembuatan :

TanggalRevisi

TanggalEfektif

KepalaDinasPendidikandanKebudayaan Kota

P m‘Bandar Lampung
: 2N

<

Disahkanoleh

PENYUSUNANMEKANISMEPENGUMPULANDATA

Nama SOP KINERJA

DASAR HUKUM

KUALIFIKASIPELAKSANAAN

1. PeraturanWaliKotaBandarLampungNomor41Tahun2021tentang
Susunan Organisasi, Tugas dan Fungsi serta Tata Kerja Dinas
Pendidikan dan Kebudayaan Kota Bandar Lampung

2. PeraturanPresidenNomor8Tahun2006tentangPelaporanKeuangan dan
Kinerja Instansi Pemerintah

3. PeraturanPresidenNomor29Tahun2014tentangSistem
Akuntabilitas Kinerja Instansi Pemerintah

4. Peraturan MenPAN dan Reformasi Birokrasi Nomor 53 tahun 2014
tentangPetunjukteknisperjanjiankinerja,pelaporankinerjadantata
cara reviu atas Laporan Kinerja Instansi Pemerintah

1. MemilikikewenangandalampenyusunanindikatorKinerjaUtama
OPD;

2. MemilikikemampuandalammenyusunindikatorKinerjaUtama OPD;
3. MemilikikemampuanterkaitmekanismepembuatanlaporanOPD;
4. Memilikipengetahuantentangperencanaankinerja;

5. Memilikiintegritas;

6. Memilikikemampuanberkomunikasidenganbaik.

KETERKAITAN:

PERALATAN/PERLENGKAPAN

1. SOPLaporanAkuntabilitasKinerjalnstansiPemerintah
2. KeterkaitanOPD

1. Komputer

2. Printer

3. ATK

4. Peraturanterkait

PERINGATAN

PENCATATANDANPENDATAAN

Disimpansebagaidataelektronikdanmanual




PELAKSANA MUTUBAKU
KOORD.SUB
NO KEGIATAN KADIS SEKRETARIS | PERENCANAA |  hunooONAL BIDANG KELENGKAPAN WAKTU OUTPUT KET
NPROGRAM
Memberiarahan/disposisiKepadaSekretaris
1 Ilé?r?gg;nasmenyusunanPengumpuIanData D Disposisisurat 1 Hari Disposisi
Menerima,menetaatrdanm memerinmtatrkan
koord.SubbagPerencanaanProgramuntuk Persiapan/Proses
2 | menyiapkanbahan-bahanpenyusunan 3 DataAwal 1 Hari Pengumpulan
PengumpulanData Kinerja data kinerja
Metaksamakamkoordinasi/pengumputan
bahan dengan bidang-bidang lain dalam Bahan: IKU
3 penyusunandraftPengumpulanDataKinerja b Databahandari 2 Hari Renstradan
dan menyampaikan kepada koord. Subbag < J bidang ari StrukturOrg
PerencanaanProgram anisasi
Menerimahasilinventarisasimateriuntuk
4 penyusunandrafPengumpulanData Kinerja h.d DraftdataKinerja 3 Hari Diterima b.ahar.1
<? draftdatakinerja
MenelaahdanmenganalisamateriDraftData 5
5 . . I FTOSES
Kinerja DraftdataKinerja 2 Hari Pembuatandata
. . KinerjaDokumen
Melakukanperbaikan/editatasnaskah Draft - P P
6 j . i i . DORKUITMETT T dl LLLAE=L
DataKinerjaapabilamasihperlu perbaikan penyusunandata 1 Hari penyusunandata
) ) kinerja kinerja
Menerima,memeriksa,memarafPenyusunan o e o PO
7 . Rk . DoKumer rmdl DoKumer mmat
DataKinerjadanmelaporkankepadaSekretaris . penyusunandata 1 Hari penyusunandata
) ) kinerja kinerja
Menerima,memeriksa,memarafPenyusunan Bokamenekari
8 DataKinerjayangtelahdisusundan \Jr Dokumen final |
melaporkan kepada kepala Dinas p penyusunandata | 3 Hari smepengumpula
* L n data kinerja
. . . — kinerja
Menerima,memeriksa,danmenandatangani . o Dokumenmekani
Dokument Mekanisme Pengumpulan Data Dokumenmekant smepengumpula
9 KinerjaDinasPendidikandanKebudayaanKota L4 smepengumpula n data kinerja
Bandar Lampung <\ n data kinerja 1 Hari
disahkanDokume Dokumenmekani
Dokumen Mekanisme Pengumpulan Data nmekanismepeng smepengumpula
KenerjayangtelahditandatanganiKepalaDinas umputan data ndata kinerja
10 | didistribusikankepadapihakyang kinerja disahkan disahkan
20Menit

berkepentingandan diarsipkan
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