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Disahkanoleh 

KepalaDinasPendidikandanKebudayaan Kota 
Bandar Lampung 

 
 

 

EKAAFRIANA, S.Pd. 
NIP. 197304252008042001 

Nama SOP 
PENYUSUNANMEKANISMEPENGUMPULANDATA 
KINERJA 

DASAR HUKUM KUALIFIKASIPELAKSANAAN 

1. PeraturanWaliKotaBandarLampungNomor41Tahun2021tentang 
Susunan Organisasi, Tugas dan Fungsi serta Tata Kerja Dinas 
Pendidikan dan Kebudayaan Kota Bandar Lampung 

2. PeraturanPresidenNomor8Tahun2006tentangPelaporanKeuangan dan 
Kinerja Instansi Pemerintah 

3. PeraturanPresidenNomor29Tahun2014tentangSistem 
Akuntabilitas Kinerja Instansi Pemerintah 

4. Peraturan MenPAN dan Reformasi Birokrasi Nomor 53 tahun 2014 

tentangPetunjukteknisperjanjiankinerja,pelaporankinerjadantata 

cara reviu atas Laporan Kinerja Instansi Pemerintah 

 

1. MemilikikewenangandalampenyusunanIndikatorKinerjaUtama 
OPD; 

2. MemilikikemampuandalammenyusunIndikatorKinerjaUtama OPD; 

3. MemilikikemampuanterkaitmekanismepembuatanlaporanOPD; 

4. Memilikipengetahuantentangperencanaankinerja; 

5. Memilikiintegritas; 

6. Memilikikemampuanberkomunikasidenganbaik. 

KETERKAITAN: PERALATAN/PERLENGKAPAN 

1. SOPLaporanAkuntabilitasKinerjaInstansiPemerintah 
2. KeterkaitanOPD 

1. Komputer 

2. Printer 

3. ATK 

4. Peraturanterkait 

PERINGATAN PENCATATANDANPENDATAAN 

 Disimpansebagaidataelektronikdanmanual 
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Memberiarahan/disposisiKepadaSekretaris 
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Disposisisurat 

MUTUBAKU 
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1 Hari 

 
 

OUTPUT 
 

 

Disposisi 

 
KET 

 

Menerima,menelaah dan memerintahkan 

koord.SubbagPerencanaanProgramuntuk 
2 menyiapkanbahan-bahanpenyusunan 

PengumpulanData Kinerja 

 

 
DataAwal 

 

 
1 Hari 

 
Persiapan/Proses
Pengumpulan 
data kinerja 

 

Melaksanakankoordinasi/pengumpulan 

bahan dengan bidang-bidang lain dalam 

3 penyusunandraftPengumpulanDataKinerja 
dan menyampaikan kepada koord. Subbag 
PerencanaanProgram 

Menerimahasilinventarisasimateriuntuk 

4 penyusunandrafPengumpulanData Kinerja 

MenelaahdanmenganalisamateriDraftData 
5 Kinerja 

Melakukanperbaikan/editatasnaskahDraft 
6 DataKinerjaapabilamasihperlu perbaikan 

Menerima,memeriksa,memarafPenyusunan 
7 DataKinerjadanmelaporkankepadaSekretaris 

Menerima,memeriksa,memarafPenyusunan 

8 DataKinerjayangtelahdisusundan 
melaporkan kepada kepala Dinas 

Menerima,memeriksa,danmenandatangani 

Dokument Mekanisme Pengumpulan Data 
9 KinerjaDinasPendidikandanKebudayaanKota 

Bandar Lampung 

Dokumen Mekanisme Pengumpulan Data 

KenerjayangtelahditandatanganiKepalaDinas 
10 didistribusikankepadapihakyang 

berkepentingandan diarsipkan 
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