
MANUAL BOOK APLIKASI SPANDA E-LIBRARY 

1. Pengantar 

• Tujuan Aplikasi: 

o Membantu siswa dan komunitas sekolah dalam mengakses sumber bacaan digital 

secara mudah dan efisien. 

o Mendukung pengembangan literasi dan kegemaran membaca di kalangan siswa. 

• Manfaat Aplikasi: 

o Memfasilitasi akses ke koleksi buku digital yang beragam untuk mendukung 

kegiatan pembelajaran di sekolah. 

o Mengurangi keterbatasan fisik dalam mengakses buku cetak dengan memberikan 

akses digital yang fleksibel. 

2. Instalasi dan Pengaturan Awal 

• Persyaratan Sistem: 

o Spesifikasi perangkat keras (PC, laptop, tablet, smartphone) yang diperlukan 

untuk menjalankan aplikasi dengan lancar. 

o Sistem operasi yang kompatibel (Windows, MacOS, iOS, Android) dan versi 

minimum yang disarankan. 

• Langkah-langkah Instalasi: 

o Panduan mendetail tentang cara mengunduh aplikasi dari sumber resmi (App 

Store, Google Play Store, atau situs web sekolah). 

o Instruksi instalasi berikut pengaturan awal seperti bahasa pengguna, opsi 

penyimpanan buku, dan konfigurasi jaringan jika diperlukan. 

3. Pendaftaran Pengguna 

• Siswa: 

o Proses pendaftaran dengan persyaratan identifikasi siswa (nomor induk siswa, 

tanggal lahir, dll.). 

o Verifikasi melalui email sekolah atau kode verifikasi yang diberikan oleh pihak 

sekolah. 

• Guru: 

o Langkah-langkah untuk mendaftar sebagai pengguna aplikasi dengan hak akses 

tambahan (misalnya, manajemen kelas atau penugasan khusus). 

o Instruksi untuk mengelola dan memantau aktivitas siswa melalui fitur aplikasi 

yang tersedia. 

• Orang Tua: 

o Panduan untuk orang tua siswa yang ingin mendaftar untuk mengawasi dan 

mendukung kegiatan membaca anak-anak mereka. 

o Penjelasan tentang cara mengakses informasi peminjaman buku dan aktivitas 

membaca anak-anak. 

4. Navigasi dan Antarmuka 

• Tata Letak Antarmuka: 

o Deskripsi bagian-bagian utama antarmuka (home screen, menu navigasi, toolbar) 

dan fungsinya. 

o Petunjuk visual dengan screenshot untuk membantu pengguna mengidentifikasi 

dan memahami elemen-elemen antarmuka. 

• Navigasi Fitur: 

o Cara menggunakan menu navigasi untuk mencari buku, melihat koleksi buku, dan 

mengakses fitur lain seperti pengaturan akun atau bantuan. 



5. Fitur Utama 

• Pencarian Buku: 

o Instruksi langkah demi langkah untuk melakukan pencarian buku berdasarkan 

judul, penulis, atau kategori. 

o Tips untuk menggunakan fitur pencarian lanjutan (filter berdasarkan genre, tahun 

terbit, dll.). 

• Peminjaman dan Pengembalian Buku: 

o Proses peminjaman buku digital, termasuk durasi pinjam, pembatasan jumlah 

buku yang dapat dipinjam, dan prosedur pengembalian. 

o Langkah-langkah untuk memperpanjang masa pinjam jika diperlukan, serta 

informasi tentang denda keterlambatan. 

• Reservasi Buku: 

o Panduan tentang cara melakukan reservasi buku yang sedang dipinjam oleh 

pengguna lain. 

o Notifikasi atau pemberitahuan yang diberikan saat buku yang direncanakan sudah 

tersedia untuk dipinjam. 

• Penilaian dan Ulasan: 

o Instruksi untuk memberikan penilaian dan ulasan terhadap buku yang telah 

dibaca, serta bagaimana informasi tersebut dapat membantu pengguna lain dalam 

memilih buku. 

6. Petunjuk Penggunaan 

• Petunjuk Langkah Demi Langkah: 

o Detail tentang cara menggunakan setiap fitur aplikasi secara efektif, termasuk 

contoh-contoh situasional untuk memperjelas penggunaan. 

o Penekanan pada tips dan trik untuk meningkatkan efisiensi dalam pencarian, 

peminjaman, dan eksplorasi koleksi buku. 

7. Troubleshooting 

• Masalah Umum: 

o Daftar masalah teknis yang sering dihadapi pengguna seperti masalah koneksi 

internet, masalah login, atau kinerja aplikasi yang lambat. 

• Solusi: 

o Solusi langkah demi langkah untuk mengatasi setiap masalah yang diidentifikasi. 

o Informasi tambahan tentang sumber daya atau kontak dukungan teknis jika 

masalah tidak dapat diatasi sendiri. 

8. Kontak Dukungan 

• Informasi Dukungan: 

o Nomor telepon, alamat email, atau link situs web untuk menghubungi tim 

dukungan teknis aplikasi. 

o Jam operasional dan waktu respons yang diharapkan untuk pertanyaan atau 

permintaan bantuan. 

9. Kebijakan dan Prosedur 

• Kebijakan Peminjaman: 

o Peraturan mengenai durasi maksimum peminjaman buku, batas jumlah buku yang 

dapat dipinjam pada saat bersamaan, dan mekanisme pengembalian buku. 

• Kebijakan Privasi: 

o Penjelasan tentang bagaimana data pengguna diproses, digunakan, dan dilindungi 

oleh aplikasi. 



o Informasi mengenai persetujuan dan izin yang diperlukan untuk pengumpulan 

data pribadi pengguna. 

• Kebijakan Konten: 

o Pedoman untuk jenis konten yang dapat diakses atau diunggah dalam aplikasi, 

termasuk penilaian terhadap buku dan komentar pengguna. 

10. Pembaruan dan Peningkatan 

• Pembaruan Aplikasi: 

o Informasi tentang frekuensi dan sifat pembaruan aplikasi, termasuk fitur baru, 

perbaikan bug, atau peningkatan kinerja yang telah diterapkan. 

• Peningkatan Penggunaan: 

o Tips dan saran untuk memaksimalkan pengalaman pengguna, seperti pemanfaatan 

fitur-fitur lanjutan atau integrasi dengan perangkat lain. 

Dengan manual book yang komprehensif seperti ini, pengguna aplikasi Spanda e-library di SMP 

Negeri 2 Bandar Lampung diharapkan dapat memahami dengan baik cara menggunakan aplikasi 

dan memanfaatkan semua fitur yang tersedia untuk mendukung kegiatan membaca dan 

pembelajaran mereka. 

 


